
SOS EPS

Guide pratique
Éducateur et structure
Deux parcours visuels, expliqués simplement.

Exemples utilisés
Enzo - Éducateur
Service des Sports de Garches - Structure
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SOS EPS DÉMARRAGE

Les deux parcours en un coup d'oeil
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Éducateur - Enzo

1
Créer le compte et ajouter les justificatifs

2
Choisir zones et compétences

3
Publier les disponibilités

4
Accepter les missions

5
Suivre les paiements

Structure - Garches

1
Créer le compte structure

2
Enregistrer les lieux

3
Préparer le planning

4
Créer et suivre une demande

5
Valider le coach et consulter les factures

Conseil
Commencez par compléter le profil et les lieux. Toutes les demandes
suivantes seront plus rapides.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS ORGANISATION

Utiliser les services en parallèle
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STRUCTURE

Enregistre les lieux

Prépare le planning

Crée le remplacement

SOS EPS / ADMIN

Contrôle la couverture

Propose ou affecte

Envoie les récapitulatifs

ÉDUCATEUR

Publie ses disponibilités

Accepte la mission

Renseigne le retour

Ce qui doit rester synchronisé

1
Planning du lieu à jour

2
Disponibilités du coach à jour

3
Statut de l'affectation vérifié avant envoi

Ordinateur recommandé

Le suivi détaillé des trajets reste destiné à
l'ordinateur. Sur téléphone, utilisez surtout
les missions, disponibilités et confirmations.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS ÉDUCATEUR

1. Créer le compte d'Enzo
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1
Cliquer sur Devenir
éducateur

2
Renseigner identité et
coordonnées

3
Décrire l'expérience

4
Choisir les compétences

5
Créer un mot de passe

À préparer
Une photo professionnelle, au moins un
diplôme, la carte professionnelle si
disponible et le CV au format PDF.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS ÉDUCATEUR

2. Compléter le profil, les zones et les compétences
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Mes zones d'intervention Mes compétences
Rechercher un code postal, ajuster le rayon sur la carte, puis
enregistrer les villes sélectionnées.

Cocher les activités réellement maîtrisées et préciser le niveau.
Les cours collectifs peuvent être détaillés.

Exemple Enzo
Zone : autour du domicile et secteur Garches. Compétences : cours collectifs, coaching et
activités validées dans son profil.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS ÉDUCATEUR

3. Ajouter les disponibilités
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1
Choisir une date précise

2
Sélectionner journée
entière ou créneau

3
Ajouter une répétition si
besoin

4
Utiliser une semaine type
pour gagner du temps

Option rapide
Le modèle Excel peut importer plusieurs
créneaux. Vérifiez toujours l'aperçu
avant l'enregistrement.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS ÉDUCATEUR

4. Répondre aux missions et suivre les paiements
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Mes interventions Mes paiements

1
Vérifier lieu, horaires et cours

2
Accepter ou refuser

3
Après le cours : présents et commentaire

1
Voir les montants dus

2
Contrôler le prévisionnel

3
Vérifier le total

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS STRUCTURE

1. Créer le compte Garches et ouvrir Mon espace
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Renseigner les informations administratives, l'adresse et le
responsable de la structure.

Mon espace regroupe les lieux, le planning, les demandes,
les retours et les factures.

Exemple
Nom : Service des Sports de Garches. Ville : Garches. Les coordonnées réelles restent masquées
dans ce guide.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS STRUCTURE

2. Enregistrer les lieux d'encadrement
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1
Nommer le lieu

2
Renseigner adresse et
type

3
Ajouter équipements et
consignes

4
Indiquer le contact sur
place

Pourquoi ?
Le lieu est repris automatiquement dans
le planning et dans chaque nouvelle
demande.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS STRUCTURE

3. Préparer le planning hebdomadaire
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1
Choisir un lieu

2
Ajouter les créneaux

3
Renseigner cours et
professeur habituel

4
Enregistrer le planning

Deux méthodes
Saisie manuelle ou import du modèle
XLSX. Le planning reste modifiable
avant l'enregistrement.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS STRUCTURE

4. Créer une demande de remplacement
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1
Choisir le lieu

2
Définir la période

3
Charger les cours du
planning

4
Vérifier puis créer les
demandes

Exemple de mission
Garches - cours collectif - 17 h 30 à 19
h 30 - coach proposé : Enzo. Valeurs de
démonstration à vérifier avant envoi.

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS STRUCTURE

5. Suivre la demande, le coach et les factures
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1
Suivre le statut

2
Choisir ou valider Enzo

3
Modifier avant le verrouillage

4
Donner un retour après l'intervention

1
Voir les factures établies

2
Suivre les règlements

3
Consulter le prévisionnel

https://sos.scienceetsport.com/france/connexion


SOS EPS MÉMO

La checklist avant de commencer
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Pour l'éducateur

1
Profil et coordonnées à jour

2
Diplômes et justificatifs prêts

3
Zones enregistrées

4
Compétences vérifiées

5
Disponibilités publiées

Pour la structure

1
Compte structure complet

2
Lieux enregistrés

3
Planning semaine prêt

4
Dates du remplacement confirmées

5
Demande relue avant envoi

sos.scienceetsport.com
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